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Checkliste · Druckfertiges PDF
Hak jeden Punkt ab und zähle die Punkte zusammen – maximal 100. So weißt du vor dem Hochladen,

ob deine Datei wirklich druckfertig ist.

Kritisch · Pflicht (62 P.)

☐  Schriften vollständig eingebettet — Export als PDF/A‑1b oder PDF/A‑2b. Kontrolle in Acrobat:
Datei → Eigenschaften → Schriften – jede muss »eingebettete Teilmenge« zeigen. · 18 P.

☐  Seitenformat exakt DIN A4 — 210 × 297 mm, Hochformat. Kein US‑Letter (215,9 × 279,4 mm),
keine gemischten Formate. · 14 P.

☐  Eine einzige PDF‑Datei — Alle Seiten in korrekter Reihenfolge – inkl. Deckblatt,
Selbstständigkeitserklärung und Anhang. · 12 P.

☐  Farbmodus einheitlich — Gesamter Auftrag in Farbe ODER Schwarz‑Weiß. Einzelne Farbseiten
sind technisch nicht möglich. · 10 P.

☐  Bildauflösung ≥ 300 dpi — Effektiv im Endformat. Keine auf 72 dpi liegenden Web‑Bilder
hochskalieren. · 8 P.

Wichtig · (22 P.)

☐  Kein PDF‑Schutz / Passwort — Drucken und Inhalt müssen erlaubt sein – geschützte PDFs
lassen sich nicht ausgeben. · 8 P.

☐  Bundsteg ≥ 20 mm — Innenrand für Spirale/Klebung, sonst verschwindet Text in der Bindung. ·
8 P.

☐  Markup entfernt — Kommentare, Änderungsverfolgung und Notizen vor dem Export
annehmen/löschen – Ausblenden genügt nicht. · 6 P.

Optimierung · (16 P.)

☐  Keine Schnittmarken/Beschnitt — Standard‑Export ohne Druckerei‑Marken; Transparenzen
ggf. reduzieren. · 5 P.

☐  Reines Schwarz für Text — Echtes Schwarz statt RGB‑Mischschwarz – für scharfe, saubere
Buchstaben. · 4 P.

☐  Eindeutiger Dateiname — z. B. Nachname_Vorname_Facharbeit.pdf. · 3 P.

☐  Finale Sichtprüfung bei 100 % — Alle Seiten am Bildschirm in Originalgröße durchgesehen. · 4
P.

Auswertung

90–100 Druckfertig – hochladen & bestellen.

70–89 Fast – offene Kritisch‑/Wichtig‑Punkte beheben.

unter 70 Bitte überarbeiten – oder unseren PDF‑Check (gegen Aufpreis) buchen: Datei hochladen, wir
prüfen technisch durch.

Hinweis: Die Kritisch‑Punkte sollten immer erfüllt sein – fehlt einer, kann der Druck trotz hoher Gesamtpunktzahl

misslingen.
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